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ANUNT
COLEGIUL NATIONAL DE ARTA TG-MURES

organizeazd concurs pentru ocuparea postului vacant de
Bibliotecar — studii superioare, pe perioadd nedeterminata

Aviand in vedere:
- HG. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice;

In temeiul:
Legii nr. 55/2020 modificata prin Legea nr. 203/16.09.2020, articolul 2;
Art. 30 din Legea Nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.
., Ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunzdltor unei funciii contractuale se face
prin concurs sau examen la care poate participa orice persoand care indeplineste condifiile generale i
conditiile specifice stabilite prin fisa postului pentru ocuparea respectivei funcfii contractuale. In cazul
in care la concursul organizal se prezintd un singur candidat, ocuparea postului se face prin examen.”

Art. 31, alin. 1 si 5 din Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
- Art. 554 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ.
- Art. 178 din Legea Educatiei nr. 198/2023

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

- are cetdtenia romand, cetienie a altor state membre UE sau a statelor apartinand Spatiului Economlc

European si domiciliul in Romania;

- cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

- varsta minima reglementatd de prevederile legale;

- capacitatea deplina de exercitiu;

- stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza adeverinfei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- findeplinirea conditiilor de studii si dupa caz de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

- candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvérgirca unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu excepia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS
» absolvirea cu examen de licenfd a unei institutii de invafamant superior;

certificat de atestare a competentelor profesionale in domeniul biblioteconomiei;

» abilitati de relaionare-comunicare cu intreg personalul din invagamant cu elevii si périntii acestora,



abilitafi de munca in echipd, disponibilitate la program prelungit;
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claborare, redactare §i arhivare documente, aptitudini organizatorice, capacitate de a respecta termene
limita;

raspundere pentru inventarul incredintat;

cunostinte de operate pe calculator: Excel, Word, baze de date, Internet Explorer;

candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvérgirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care mpiedicd infiptuirea
justitiei, de falsuri a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functici, cu exceptia situatiei in carca intervenit reabilitarea;

DOCUMENTE NECESARE LA INSCRIERE

cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritafii sau institutiei publice organizatoare;

curriculum vitae european insotit de documente justificative;

copia actului de identitate, a certificatului de nastere si a certificatului de casitorie daca este cazul
copiile actelor de studii ( diploma licentd, diplomd de master, diplomd/certificat de atestare a
competentelor profesionale in domeniul biblioteconomiei;

copia carnetului de munca si/sau Raport REV ISAL completat la zi;

cazier judiciar;

adeverintd de integritate comportamentala (se elibereaza de serviciul cazier juridic din cadrul politiei).
adeverintd care si ateste starea de sdnatate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni anterioare
desfasurarii concursului de cétre medicul de familie sau de catre unitatile sanitare abilitate; respectiva
adeverinta va contine in clar: numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in format standard
stabilit de Ministerul Sanatatii.

Dosarul trebuie sa cuprinda toate documentele in ordinea enumeratd mai sus, in original si copie in
vederea verificarii conformitatii acestora iar filele in copie trebuie numerotate. Dupa inregistrarea
dosarului nu se mai acceptd depunerea altor documente la dosar.

TEMATICA
I. Rolul bibliotecii scolare. Functiile bibliotecii §i ale bibliotecarului gcolar;

2. Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca gcolard;

3. Evidenta colectiilor. Primirea publicatiilor i introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitéfi
legate de primirea publicatiilor). Documente de evidentd (RMF, Rl, fise de evidentd preliminara
pentru seriale);

4. Catalogarea publicatiilor. Scopul catalogarii publicatiilor. Tipuri de cataloage;

5. Realizarea figei bibliografice a cértii. Zonele ISBD (M). Punctuatia ISBD;

6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor. Clasificarea zecimala universald (clase, subclase, indici auxiliari);

7. Organizarea colectiilor. Organizarea bibliotecii. Aranjarea cartilor la raft;

8. Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci scolare. Inventarul bibliotecilor. Proceduri

si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare;

Eliminarea din gestiune a publicatiilor. Casarea publicatiilor. Proceduri de casare in biblioteca

o

scolard;
10. Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de imprumut si sald de

lecturd. Proiecte scolare si extragcolare ale bibliotecilor.

BIBLIOGRAFIE
a) Legea nr. 334/31.05.2002, republicatd si actualizata,

b) Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023;



¢) ORDIN nr. 4183 din 4 iulic 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
—————ﬁmeﬁen&m—a—quéﬁ}eﬁdeéﬁmﬁm—pmwﬁ%ﬁﬁw-(RQFum—cuqmdiﬁcirile_gi_cmnpleférilg___
ulterioare;
d) Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de Conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;
€) Ghidul IFLA pentru biblioteci scolare;

f) Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si
informare OMECTS nr. 5556/07.10.20 11;

g) Metodologia de aplicare a normelor ISBD;
h) Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003

i) Ordinul nr.2062 din 9 iunic 2000 pentru aprobarca Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor, Monitorul Oficial partea I,

nr.387/18.08.2000;

i) Manualul de Biblioteconomie,1994; capitolul 11—Evidenta colecfiilor; Capitolul III - Catalogarca
documentelor; Sistemul de asezare a documente lor si cotarea lor; Capitolul VIII — Verificarea

colectiilor.

PROCEDURA DE SELECTIE

1. Selectia dosarelor de inscriere - se notecazd cu admis / respins

2. Proba scrisi — maxim 100 de puncte

3. Proba practicd- maxim 100 de puncte

4, Interviul — maxim 100 de puncte
5. Se pot prezenta la proba urmatoare doar candidatii admisi la proba anterioara.

Noti: Punctajul minim pentru fiecare proba este de 50 de puncte. Media finald este media
aritmeticd a punctajelor celor 3 probe.

CALENDARUL CONCURSULUI

Etapa de concurs

Data/perioada

Observatii

Publicarea anuntului

05.09.2023

Pe site-ul ISJ Mures, pe
site-ul unitatii si la avizierul
propriu

Inscrierea/depunerea
dosarelor

05.09.2023 — 25.09.2023

La secretariatul colegiului,
zilnic intre orele 8,00—13,00

Evaluarea dosarelor si afisarea
rezultatelor in urma evaludrii
dosarelor

25.09.2023, ora 13,30

La avizierul colegiului

Depunerea contestaiilor
privind evaluarea dosarelor

25.09.2023, orele 13,30-14,30

Secretariatul colegiului

Afigarea solutiondrii
contestatiilor privind evaluarca
dosarelor

25.09.2023, orele 15,30

La avizierul colegiului

Proba scrisa

26.09.2023, orele 8,00- 109

La sediul colegiului

Afisarea rezultatelor de la proba
scrisd

26.09.2023, ora 11,00

La avizierul colegiului

Depunerea  contestatiilor  la

proba scrisa

26.09.2023, orele 11,00-12,00

Secretariatul colegiului

Afigarea rezultatelor in urma
contestatiilor la proba scrisi

26.09.2023, ora 13,00

La avizierul colegiului

Proba practica

26.09.2023, orele 13-14

La sediul colegiului

Afisarea  rezultatelor de la
proba practicd

26.09.2023, ora 13,30

La avizierul colegiului




Depunerea contestatiilor la 26.09.2023, orele 13,30-14 Secretariatul colegiului

1 2ol
probapractica

Afisarea  rezultate lor in urma 26.09.2023, ora 14,30 La avizierul colegiului

contestatiilor la proba practica

Interviul 26.09.2023, ora 1 5 La sediul colegiului
/Afisarea rezultatelor finale 26.09.2023, ora 16,00 La avizierul colegiului

Relatii suplimentare se pot obine la secretariatul ~ Colegiului National de Artd, telefon 0365882693.

DIRECTOR




